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						卒業後の各種証明書の発行について
					

					証明書申込要領
					

					
						郵便での申請および受取の場合

						申込みは下記の証明書発行申請書または次の記載事項を明記した書類（Ａ４用紙：任意）、証明書発行手数料分の郵便定額小為替、本人確認のための身分証明書等のコピーおよび返信用の切手を郵送してください。また、所定様式の証明書用紙がある場合は同封願います。


						本校窓口での申請および受取の場合

						ダウンロードした証明書発行申請書もしくは本校に備え付けの証明書発行申請書に必要事項を記入のうえ（発行手数料を添えて）窓口に提出してください。その際、本人確認のため身分証明書の提示をお願いします。なお、証明書の即日発行が出来ないことがありますので事前に電話でお問い合わせください。
また、所定様式の証明書用紙がある場合は係員にお渡しください。

						　

						◎事務取扱時間：土日祝日を除く月～金曜日　午前９時～午後５時

						【記載事項】

							・卒業学校名
	・学科（看護学校卒業生のみ）
	・必要な証明書の種類（例・卒業証明書・成績証明書）
	・部数
	・卒業時氏名、生年月日
	・卒業年月（例・平成６年３月卒業）または第〇〇期
	・住所、電話番号（昼間連絡のとれる電話番号）
	・使用目的・提出先


						証明書発行申請書証明書発行申請書
						証明書発行申請書証明書発行申請書(Excel)
					


					証明書発行手数料（郵送での受取の場合）
					

					
						発行手数料は郵便定額小為替とさせていただきます。手数料金額分を郵便局で作成してください。なお、郵便定額小為替には一切記入しないでください。

						証明書　1通につき1,100円(※本校所定の証明書)

							※郵便局で郵便定額小為替を作成する際、別途手数料がかかります。

							※本校所定の証明書以外の発行手数料はお問い合わせください。
						

					


					本人確認のための身分証明書等のコピー
					

					
						下記の身分証明書等のいずれかのコピーを同封してください。

							・運転免許証
	・パスポート
	・外国人登録済証明書（外国人登録証）
	・住民基本台帳カード
	・その他（氏名、生年月日、住所などの記載のある公的証明書）


						※お預かりしたコピーは本人確認以外には使用いたしません。また、コピーは本人確認後、シュレッダーにかけて処分いたします。

					


					郵送料
					

					
						外部機関へ提出する証明書は個人情報となりますので、特定記録郵便にて郵送いたします。

						下記の「証明書枚数における重量目安例」と「料金表」（外部サイト）をご確認のうえ、該当枚数分の基本料金分と特定記録料金分の切手を同封してください。

						証明書枚数における重量目安例

						
								証明書の枚数	重量	料金	備考
	1～4枚	50g以内	120円	・基本料金
・定形外（規格内）
	5～8枚	100g以内	140円		・基本料金
・定形外（規格内）
	特定記録	-	160円	基本料金と特定記録料金の合算分の切手が必要です
（2019年7月1日現在の料金）


						

						料金表　※外部サイトに移動します。

						郵便物基本料金表（外部サイト）
						オプションサービス（特定記録等）料金表　（外部サイト）
					


					証明書作成所要日数
					

					
						証明書の発行にあたり、申請書を受理してから証明書を郵送するのに３～５営業日を要することをご理解願います。
						

						
							※お急ぎの場合は申請書に入力（記入）し、メールに添付またはFAXで送信してください。手数料および郵送料が到着次第、送付できるよう準備いたします。なお、メール添付の場合はくれぐれもウイルス感染のないパソコンからの送信をお願いいたします。
						

					


					その他
					

					
						記載のない事項については電話またはメールでお問い合わせください。
						

						問い合わせ先

							南大阪看護専門学校　事務部
	電話：06-6658-1210
	FAX：06-6658-3755
	Mail：jimu@minamiosaka-kango.com
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